DOKUMAN ADI

MAKU

GOREV, YETKi VE SORUMLULUK

DOKUMAN NO BIF.GY.04
BASKI NO/TARIH 01/01.08.17
REVIZYON NO/TARIH [01/01.08.22
SAYFA NO 1/1

Organizasyondaki Yeri
Talimat Verecegi Makamlar

Gorev, Yetki ve Sorumluluklan:

: Dekan Yardimcisi

: Komisyonlar, Akademik Personel

1. Faklltede ve 2547 sayl kanundaki amacg ve ilkelere uygun bicimde lisans dizeyinde

egitim-6gretim ve uygulamali cgaligmalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirlklarini ve

seminerleri ydnetmek,

2. Akademik personelin

egitim  konularindaki

taleplerini  degerlendirmek ve

uygun

bulunanlarin yerine getirilmesini saglamak,

3. Rektorlik tarafindan organize edilen toplanti ve térenlere katimak,

4. Fakdulte Kurulu ve Yonetim Kurulu toplantlarina katimak,

5. 2547 saylli Yuksekogretim kanunu ve yonetmelikler ile kendisine verilen diger gorevleri

yapmak,

6. Dekan’in olmadigi durumlarda Dekan’a vekalet etmek,

7. Kendisi olmadiginda yerine diger Dekan Yardimcis1 vekalet eder.

Gorevler

1-Erasmus, Farabi, AKTS

2-Mezuniyet komisyonu uyeligi
3-Hazrlk Sinfflar

4-Bilgisayar Laboratuvari

5-Muafiyetlerin belgelerinin hazirlanmasi
6-Dis lligkiler (Ziyaretler)

7-Yaz Okullari Programlar

8-Ogrenci Temsilcileri

9-Resmi Torenler

10-Ogrenci disiplini

11-Cevre temizlik ve dizeni

12-Yatay ve dikey gecisler

13-Maddi hata incelemeleri

14-Burs bagvurularinin degerlendirilmesi

1-Sosyal aktiviteler, Kitiphane, Yemek, Kantin
2-Mezuniyet komisyonu uyeligi

3-Okul Bakim Onarim ve Yap! Isleri

4-Partime galisacak ogrenci segimi

5-Stant agcma izinleri

6-Konferans salonu kullanm izinleri
7-Akademik personel

8-Akademik personel mesai ve izin takipleri
9-Derslerin devamliiginin ve isleyisinin takibi
10-Sinav programinin hazirlatimasi ve
sinaviarin takibi

11-Ders programinin hazirlatiimasi

12-Proje ve bahar senligi

Nitelikleri

Ogrenim Durumu : En az Doktor Ogretim Uyesi unvanina sahip olmak.

Egitim/Seminer : -

Is Tecriibesi . YUuksekogretimde gerekli tecriibeye sahip olmak.
Yabanci Dil : En az bir yabanci dil bilmek.
Bilgisayar Bilgisi : Windows ve internet uygulamalarini bilmek.
Beceri : Temel yoneticilik becerilerine sahip olmak.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
YONETIM TEMSILCIiSi DEKAN
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