DOKUMAN ADI DOKUMAN NO BIF.GY.05
MAKU ] _ BASKI NO/TARIH | 01/01.08.17
GOREV, YETKi VE SORUMLULUK REVIZYON NO/TARIH [01/01.08.22
SAYFA NO 1/2
Organizasyondaki Yeri : Bolum Bagkani
Talimat Verecegi Makamlar - ligili bélimin 6gretim elemanlar ve arastrma goreviileri

Gorev, Yetki ve Sorumluluklan :

1. 2547 saylh Yuksekdgretim kanunundaki amag ve ilkelere uygun bigimde lisans duzeyinde
egitim-6gretim ve uygulamal calismalar yapmak ve vyaptrmak, proje hazrlklarini ve
seminerleri ydnetmek,

2. BOlimuUn her duzeydeki egitim-ogretim ve arastrmalarin ve bolumle ilgili her tarli
faaliyetin duzenli ve verimli olarak yuorutilmesini, kaynaklarin etkili bir bigimde

kullanimasini saglamak,

3. Fakdlte kurul toplantilarina katimak ve bolumiu temsil etmek,

4. BOlum kurul toplantilari dizenlemek ve baskanlk etmek,

5. Bolimde egditim ve 6gretim ile ilgili sorunlari tespit etmek ve ¢dzim 6nerileri sunmak,

6. Bolimde gorevili 6gretim elemanlarinin gorevilerini yapmalarini izlemek ve denetlemek

7. Her &gretim yili sonunda boélimin gecmis yildaki egitim-d6gretim ve arastrma faaliyet
raporu ile bir sonraki yildaki ¢alisma planini Dekana sunmak,

8. Bolimde bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak ve yapimasini tesvik etmek,

9. Duzenlenecek programa gore, belirli gunlerde ogrencileri kabul ederek, onlara gerekli
konularda yardim etmek,

10.Bolimdeki akademik personelin taleplerini almak ve degerlendiriimesi igin Dekana
iletmek,

11.Intiyag halinde bolimdeki 6gretim elemanlarindan bir bolim baskan yardimcisi atamak,

12.Ders goreviendirmelerini yapmak ve ders basvurularini karara baglamak,

13.Yaz okulu iglemlerinin yurGtilmesini saglamak,

14.Yeni program ve 6grenci kontenjan belirleme islemlerini ylritmek,

15.Yatay gecis, dikey gecis ve intibak iglemlerinin yurttilmesini saglamak,

16.Derslerin etkin yurttulmesini saglamak ve denetimini yapmak,

17.Bolumle ilgili diger her turli akademik ve sosyal islerin koordinasyonunu saglamak,

18.Danismanlik faaliyetlerini denetlemek ve programlarini yapmak,

19.Rektorluk tarafindan organize edilen toplantlara katimak,
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20.2547 sayli Yuksekodgretim kanunu ve yonetmelikler ile kendisine verilen diger gorevieri

yapmaktir.

Nitelikleri

Ogrenim Durumu : En az Doktor Ogretim Uyesi unvanina sahip olmak.

Egitim/Seminer : -

Is Tecriibesi . YUuksekogretimde yeterli tecribeye sahip olmak.

Yabanci Dil : En az bir yabanci dil bilmek.

Bilgisayar Bilgisi : Windows ve internet uygulamalarini bilmek.

Beceri : Temel yoneticilik becerilerine sahip olmak.
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